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GARGZDY ,VAIVORYKSTES“ GIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo
ir registravimo Gargzdy ,Vaivorykstés* gimnazijos bibliotekoje (toliau — biblioteka) tvarka,
vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky
istatymu (2004, 1X-2378), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu (2018, Nr. XIlI- 1426), Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis (2018, Nr.
IV-680).

3. Bibliotekos struktiira: abonementas; skaitykla (30 darbo viety, 7 kompiuteriai
lankytojams).

4. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, teikiama vykdant biblioteky veiklg ir
naudojant bibliotekoje esanlius ar kitus prieinamus informacijos i$teklius, bibliotekos
jrenginius, patalpas ir specialisty kompetencija.

Registruotas vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacingje
sistemoje MOBIS.

Neregistruotas vartotojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebdtina registracija, pavyzdziui, naudojimasis skaitykla,
apsilankymas parodoje, renginyije.

Il. VARTOTOJY REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Vartotojy aptarnavimo salygos nustatomos naudojimosi taisyklese, remiantis
teiseétumo, sgziningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

6. Asmenys, prie$ registruodamiesi bibliotekos informacinéje sistemoje MOBIS ir
tapdami bibliotekos vartotojais, susipaZjsta su naudojimosi biblioteka taisyklémis.

7. Mokiniai ir darbuotojai registruojami pagal gimnazijos patvirtintus mokiniy ir
darbuotojy sgrasus.

8. Registruodamiesi informacinéje sistemoje MOBIS, bibliotekos vartotojai sutinka,
kad jy asmens duomenys bty tvarkomi laikantis Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo reikalavimy.

9. Naudojimosi talsykllq nustatyta tvarka vieng kartg per metus vartotojai
perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, bitinus biblioteky veiklai. -

lll. VARTOTOJY APTARNAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

10. Vartotojai aptarnaujami bibliotekos abonemente ir skaitykloje.



11. Neregistruotiesiems vartotojams bibliotekoje esantys dokumentai i§duodami tik
naudoti skaitykloje.

12. Registruotieji vartotojai iSsinesti j namus gali gauti:

12.1. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo leidinj;

12.2. ne daugiau kaip 5 grozinés literattros leidinius ne ilgesniam kaip 21 dienos
laikotarpiui;

12.3. ne daugiau kaip 5 mokomosios ar mokslinés literatiiros leidinius ne ilgesniam
kaip 21 dienos laikotarpiui;

12.4. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo uzdavinyna, chrestomatijg vieneriems
mokslo metams.

13. Mokytojai, jregistruoti bibliotekoje kaip vartotojai, iSsinesti j namus ar kabinetg gali
gauti ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo groZinés ar pedagoginés literatiiros leidinj ne
ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui (Zodynai, Zinynai, naudojami kabinetuose, i§duodami
vieneriems mokslo metams).

14. Skaitytojo praS8ymu bibliotekos dokumenty panaudos terminas gali bati pratestas,
jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

IV. VARTOTOJY TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teise naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

15.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir proceddras;

15.2. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

15.3. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai
dokumentus;

15.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto
prieiga laikantis Naudojimosi kompiuteriais ir internetu taisyklése numatytos tvarkos.

16. Vartotojai privalo:

16.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje
reikalavimuy;

16.2. neiSnesti dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejradyti j panaudai
iS8duoty dokumenty apskaita;

16.3. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti
panaudos terming;

16.4. gavus dokumentus patikrinti, ar néra defekty (i$pléSymy, subraukymy, kitokiy
sugadinimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

16.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.), nedelsiant
informuoti bibliotekos darbuotoja.

16.6. prie$ nutraukdami darbo ar mokymosi sutartj su gimnazija, vartotojai privalo
grazinti j bibliotekg panaudai gautus dokumentus.

17. Vartotojams draudZiama:

17.1. keisti leidiniy iS8déstymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;

17.2. naudotis kompiuteriais skaitykloje, nesilaikant naudojimosi kompiuteriais ir
internetu taisykliy nustatytos tvarkos;

17.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais bibliotekoje renginiy
metu;



17.4. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems vartotojams bei darbuotojams;

17.5. jsinesdti | bibliotekg maistg, virSutinius rabus;

17.6. uzsiimti veikla, priestaraujancia viesai bibliotekos paskirgiai.

18. Vartotojy atsakomybé:

18.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadines bibliotekos dokumentus, turi
pakeisti juos tokiais pat arba pripaZintais lygiavergiais dokumentais, laikantis naudojimosi
taisyklése nustatytos tvarkos:

18.1.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo
atlyginti teisés akty nustatyta tvarka;

18.1.2. jei dél panaudai gauto dokumento praradimo ar sugadinimo vartotojas
nesikreipia j biblioteka ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, Zala
iSieSkoma teisés akty nustatyta tvarka;

18.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir Zalg, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, globéjai ar ripintojai naudojimosi
taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka;

18.3. asmenims, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles,
gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis
biblioteka.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi Sias teises:

19.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi biblioteka taisykles:

19.1.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir
tvarkyti biblioteky veiklai batinus vartotojo asmens duomenis;

19.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiiy ir panaudos
terminus, termino pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

19.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypaé paklausiems
dokumentams;

19.5. padaryty turtine Zalg ar kitokj jsiskolinimg iSieskoti i§ vartotojo teisés akty
nustatyta tvarka;

19.7. gimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teise
naudotis biblioteka, jei vartotojas nesilaiko naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

19.8. dél fondy pagrindinio valymo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieZitros
priemoniy ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj neaptarnauti vartotojy, pries tai
sprendimag suderinus su gimnazijos direktoriumi.

20. Biblioteka, aptarnaudama vartotojus, privalo:

20.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir S§iomis taisyklemis;

20.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy
priezastis, trukme.




